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■CSV データをエクセルで開く方法 

エクスポートした CSV ファイルをエクセルで表示する際に、アイコンを 

ダブルクリックしてファイルを開かないで下さい。 

CSV ファイルのアイコンは、エクセルのアイコンに似ていますが、ダブルクリックしてファイル

をエクセルで開いてしまうと、以下のようにエクセルがデータを自動的に変換してしまいます。 

 

 

 

 

本来は上図のように表示されるべきものが、 

ダブルクリックで開くと・・・ 

 
 

 

顧客データを自動変換させずに CSV 形式ファイルを表示・修正する為には、手順１～９を行って 

ファイルを表示して下さい。 

 

顧客コードの桁が

変わった！？ 

顧客の番地が日付

になってしまっ

た！？ 
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１．エクセルを起動します。 
  デスクトップの【スタート】ボタンから、「Microsoft Excel」を起動します。 

 

 

２．テキストファイルのインポート機能を呼び出します 
メニューバーの「データ」から、「外部データの取り込み」→「テキストファイルのインポート」

をクリックします。（または「外部データの取り込み」→「データの取り込み」） 

 

デスクトップの【スタート】ボタンか

ら、「Microsoft Excel」を起動します。

メニューバーの【データ】から、「外部

データの取り込み」－＞「テキストファ

イルのインポート」をクリックします 
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３．開きたいファイルを選択します 
  開きたいファイルの保存場所から、ファイルを選択して【インポート】 

  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

４．データの形式を選択します 
最初のウィザード１／３では、CSV ファイルのデータ形式を指定します。 

ここは、必ず「カンマやタブなどの区切り文字によってフィールドごとに区切られたデータ」を

選択してください。 

 

 

 

① 保存場所を指定し

ます。 

② ファイルの種類を「すべ

てのファイル」に変更します 

③ エクスポートした

CSV ファイルを選択し

ます 

④ 【インポート】

ボタンをクリック

します 

① 上のカンマやタブなどの区

切り文字によってフィールドご

とに区切られたデータを選択し

ます 

② 【次へ】ボタン

をクリックします 
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５．区切り文字を選択します 
  ウィザード２／３では、フィールドの区切り文字を選択します。 

  ここは、必ず「カンマ」を選択します。 

 

 

 

６．列のデータ形式を選択 
  ウィザード３／３では、全ての列のデータ形式を「文字列」に設定します。 

  次に、全ての項目を選択して、文字列の設定する方法を解説します。 

 

 

 

 

 

 

① タブのチェックを外し、 

  カンマにチェックを入れます 

② 【次へ】ボタンをク

リックします 

① マウスでスクロールバーを一番右端までスク

ロールさせます 
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７．データを返す先を選択します 
  エクセルシートの一番左上のセル（A1）が選択されています。 

 
 

 

② キーボードの【Shift】キーを 

押しながら、一番右端の項目を 

マウスでクリックします 

③ 文字列をクリッ

クします 

④ 【完了】ボタン

をクリックします 

【OK】ボタンをクリッ

クします 

ここをクリック 
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８．データが開きました 
  顧客コードと住所２が正常に表示されている事が確認できます。 

 

 

９．データをエクセル形式（XLS）で保存します 
  ※ エクセル形式で保存しておけば、ダブルクリックで開く事ができます 

  メニューバーの「ファイル」から「名前を付けて保存」します。 

 
 

 

以上 

メニューバーの「ファイル」

→「名前を付けで保存」を

クリックします。 

② ファイルの名前は、Book1 のま

まですので、分かりやすい名前に変

えます。 

① 保存する場所を決めます 

③ 【保存】ボタン

をクリックします 
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10．データを CSV 形式（.CSV）で保存します 
  ※ インポートの為には、CSV 形式で保存する必要があります。 

 

  メニューバーの「ファイル」から「名前を付けて保存」します。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メニューバーの「ファイル」 

→「名前を付けで保存」を

クリックします。 

① 保存する場所を決めます 

③ 【保存】ボタン

をクリックします 

② 「ファイルの種類」を‘CSV（カンマ区切り）’に

変更します。 

ファイルの名前は自動的に‘東京.csv’に変わります。
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お問合せ先 

株式会社 インターメディアコンサルティング 
TEL：093-513-8770 

FAX：093-513-8769（受付：２４時間受付） 

E-MAIL：support@intermedia.co.jp 


